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EQUIPE DIRECAO DE ENSINO

Horario de Atendimento do setor:07:30 as 12:30h e
13:30h as 21:30h.

E-mail da DE: ensino.cefid@udesc.br

Telefone:3321-8618

Prof2 Thais Silva Beltrame— Diretora de Ensino
E-mail: tsbeltrame@gmail.com
Fone: 3321-8620

Daniel da Costa Branco Kalil- Técnico Univ. Suporte
e-mail:daniel.kalil@udesc.br
Ramal: 3321-8618 (manha)

Denise Fernandes Ogande Técnica Univ. Execucéo
e-mail: denise.ogando@udesc.br
Ramal: 3321-8618 (tarde/noite)

Camila Soares Izidoro— Bolsista (manha)
Lucas de Souza Peixote Bolsista (manha)
Diana Tomazi— Bolsista (tarde)

Thayna M. da Silva Silveira— Bolsista (noite)



EQUIPE DOS DEPARTAMENTOS

Departamento de Fisioterapia

E-mail: fisioterapia.cefid@udesc.brFone: 3321-8621
estagiofisioterapia.cefid@udesc.br

Prof2 Débora Soccal Schwertner Chefe de Departamento
Gisele Graziele Bento Técnica Univ. Suporte

Prof2 Alessandra Swarowsky Martins- Coordenadora de Estagios

Departamento de Educacao Fisica

E-mail: edfisica.cefid@udesc.bi~one: 3321-8631
Prof. Paulo Henrique Xavier de Souza- Chefe de Departamento

Maria Salete dos Santos Técnica Univ. Suporte (manha)
Beatriz C. Pallaoro —Técnica Univ. Suporte (tarde/noite)
Prof. Marino Tessari — Responsavel pelos Estagios

Departamento de Ciéncias da Saude

E-mail: silvana.martins@udesc.bFone: 3321-8649
Prof. Sérgio Eduardo Parucker— Chefe de Departamento

Silvana de Mello Martins — Técnica. Univ. Desenvolvimento



PREZADOS PROFESSORES

Com a finalidade de oferecer um servico de qualidadmos prestar algumas
informacdes indispensaveis ao bom funcionamentdidgcdo de Ensino (DE), com relacdo

as atividades prestadas por este setor, conforguese

01- Os telefones, computadores e impressora da DB&o de uscexclusivo dos
professores, técnicos e bolsistas que trabalhansetor, para atividades relacionadas ao
proprio setor. Ligacdes relacionadas as suas atlesl no Centro devem ser solicitadas a
recepcdo do CEFID. O uso do computador deve s&r fes disponiveis na sala dos
professores. Para impresséo ou fotocépias de datampessoais devem utilizar o setor de
Xerox, das 8:00 as 12:00 e das 13:00 as 21:00.

02- A DE disponibiliza umacota de impressdes e fotocédpiagor disciplina e
professor para uso exclusivo no ensino de gradud@darofessor podera reproduzir o
material necessario diretamente no setor de Xdmxprando que este servico sera

disponibilizado apenas para documentos relacionad@sino de graduacéo.

03- A troca de salaspara as aulas da graduacdo somente podera secdeit a
autorizacdo da Direcdo de Ensino, mediante dispmasitie, devendo ser solicitagber

meio de oficig com as devidas justificativas, e antecedénciassgia.

04- As solicitagbes de Declaragde@isciplinas ministradas, lotacdo e tempo de
servico de professores, palestras proferidas em dmlaula, monitoria, aprovacdo em
Concurso e Processo Seletivo e demais declaragéesin ser feitapor escrito, através
de formulario proprio (disponivel online) na DE awolicitacdo pode ser enviada para o

e-mail ensino.cefid@udesc.b® prazo para entrega das declaracoes@dbas Uteis a

contar da data de recebimento da solicitacao.

05- A entrega ddolha ponto dos professores efetivos e substitutg®rmulario
disponivel online) ©BRIGATORIA e devera ocorrer todo més devidamente preenchida
e assinada pelo professor. O professor deveragenta@ mesma diretamente em seu
Departamento de lotagao.

06- A entrega dglano de ensino de cada discipling OBRIGATORIA para todos
os professores e devera ocorrer no primeiro méaildede cada semestre, no Departamento

de lotagcdo de cada professor, constando a assindturrepresentante de turma e do



professor. O chefe de cada Departamento assindanespde ensino e entretados o0s

planos juntosna DE, até o ultimo dia letivo do primeiro mésadda de cada semestre.

07- Caso o professor precise se afastar de suasaatésdo mesmo devera preencher
um Registro de afastamento e reposicao de auléermulario disponivel online) e entregar
no seu Departamento, acompanhadoddeumento comprobatério da necessidade do
afastamento. Somente serdo aceitos pela DE Regigim antecedéncia minima de 48
horas da data do afastamento.

08- Todo professor possui um e-mail da UDESC que pmieacessado pelo link
Expresso UDESC no site www.udesc.br Favor ativar e utilizar este e-mail para
comunicagdes referentes ao CEFID. No caso de dgjvitacurar o setor de informatica ou

mandar e-mail parsuporte.cefid@udesc.br

09- Todo professor tem acesso ao CPA Virtual parastemldos processos em que €
0 interessado. O acesso ao sistema é feito peladaitUDESC, no linkServicos link
Portal Corporativo No Portal Corporativo acessar o liSkstemas Administrativas link
CPA Virtual Duvidas podem ser esclarecidas através do empai@udesc.bou telefone
3321-8136, com Sinara.

10 —Todo professor tem acesso ao Sist&idA para o preenchimento das notas e
frequéncia dos alunos, dentre outras funcdes. Lanu@ cadastrar, neste sistema, a data
de cada avaliacdo para que seja possivel a sgfioitde prova de segunda chamada, caso
necessario. Essa solicitacdo € garantida ao alonomgio da Resolucdo 18/2004 —
CONSEPE.

11- Os alunos danobilidade académicaao efetuarem a matricula, possuem o0s
mesmos direitos e deveres de qualquer académiddDESC, isso inclui frequiéncia,
avaliagcOes, inicio e término de semestre, matridudan como todas as atividades que

envolverem o cotidiano académico.

12 - Documentos pessoais para entregaios alunos ou professores, ndo poderao
ser deixados na DE. Documentos para professores, disilizar os escaninhos da sala dos
professores e, no caso dos alunos, entregar deatamna sala de aula, ou ao

representante de cada turma. Contamos com suacatab.

13 — Os diarios de classe devem ser impressbssala dos professoresque é
equipada com computador e impressora. As folhapagel necessarias deverdo ser

solicitadasa recepc¢éo do CEFID



14- Na DE hamateriais disponiveis aos professorepara utilizacdo no ensino

(papel almaco, caneta para retroprojetor).

15- Cada professor tem a sua disposicdo um escanudsalencontra na sala dos
professores. Os escaninhos sdo numerados e nomeddoBguem sempre seus

escaninhos!

16- Reclamaco®es referentes a salas de aula e regseetjuipamentos, deverdo ser
feitasna recepgédo em caderno destinado a este fim

17- Na recepcao do CEFID, exclusivamente para utdiaagm atividades de ensino
de graduacado, poderdo ser retirados: giz para guaelgro, folhas de papel A4 para

impressdes na sala dos professores, e envelopashamoficio e A4.

18- No site do CEFID, Portal do Docente, estdo dispgmeai para consulta e

utilizacdo as principais resolucdes e formularitedos neste informativo.

19- Enviem suas sugestdes de melhoria parsino.cefid@udesc.br

RESOLUCOES IMPORTANTES

« Credenciamento Docente -RESOLUCAO n° 25/2005 — CONSEPE. (Na DE ha
uma relacao de professores e suas respectivaglisiasicredenciadas para consulta).

+ Dedicacéo Integral- RESOLUCAO N° 024/2009 — CONSUNI.

+ Planilha de Ocupacdo Docente- RESOLUCAO N° 029/2009 e 073/2011 —
CONSUNIL.

« Programa de Apoio ao Ensino de Graduagdo — PRAPEG RESOLUCAQO n°
006/2009 — CONSUNI.

» Programa de Apoio a Divulgacdo da Producdo Inteleadl — PRODIP -
RESOLUCAO N° 371/2005 — CONSUNI

« Programa de Auxilio & Participagdo em Eventos — PREVEN — RESOLUCAO
n°022/2010 - CONSUNI

+ Programa de Bolsas de Monitoria- RESOLUCAO N° 223/2005 — CONSUNI.

+ Programa de Monitoria Voluntaria — RESOLUCAO N° 037/2008 - CONSUNI

« Progressdo por Desempenho na Carreira de ProfessorRESOLUCAO n°
010/2009 — CONSEPE.

* Normatiza a realizacdo de Processo Seletivo para mdsdo de Professor
Substituto na UDESC- RESOLUCAO 24/2009 — CONSEPE.



* Normatiza a realizagdo de Concurso Publico para adissdo de Professor
Efetivo na UDESC— RESOLUCAO N° 23/2009 — CONSEPE

» Freqiiéncia Professores- INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2005.

+ Regulamenta a participacdo discente em visitas téicas— RESOLUCAO N°
198/2006 — CONSUNI.

» Afastamento de Professor para frequentar Curso ou f®grama de POs-
graduacao “strictu sensu” —-RESOLUCAO N° 56/2010 — CONSUNI.

* Normas para a participacdo de Professores em evesttécnico-cientificos-
RESOLUCAO 28/1991 — CONSUNI.

As resolucbes informadas acima podem ser encostradapagina do Portal do
Professor do CEFID www.cefid.udesc.br/portaldoprofes¥or, clicando no link
Administracae link Conselhos Superiores link Secretaria dos Conselhos Superiores
Clicando em um dos Conselhos disponiveis, abricd@Resolu¢desClicando neste link
basta pesquisar pelo ano da Resolucéo e depoisjraiero.




